
Die Mathematisch-Naturwissenschaftlichen Fakultät der Heinrich-Heine-Universität Düsseldorf 
sucht zum 01.04.2025 eine*n 

Scientific Manager (m/w/d) am Mathematischen Institut 
• Job-ID: J000000369  
• Art der Anstellung: Vollzeit  
• Einsatzort: Düsseldorf  
• Startdatum: 01.04.2025  
• Veröffentlicht: 22.11.2024  
• Bewerben bis: 20.12.2024  
• Entgeltgruppe: EGr. 14 TV-L  
• Organisationseinheit: Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultät  
• Tätigkeitsbereich: Wissenschaft / Forschung / Lehre  

Aufgabenschwerpunkte 
Als Scientific Manager unterstützen Sie die geschäftsführende Leitung des Mathematischen Instituts in allen 
administrativen Angelegenheiten. Hierzu zählen inbesondere: - Budgetverwaltung und Finanzplanung - 
Personalmanagement für wissenschaftliche Mitarbeiter - Personalmanangement für studentische Hilfskräfte 
- Koordination des Lehrbetriebes Als Dozent führen Sie außerdem Lehrveranstaltungen im Umfang von vier 
Semesterwochenstunden durch, insbesondere Service-Lehre für das Fach Biologie. 
Ihr Profil 
- ein abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium (M.Sc / Diplom / Magister) einschließlich 
Promotion im Fach Mathematik  
- umfangreiche Erfahrungen im Wissenschaftsmanagement  
- Erfahrungen in der Hochschullehre 
- sehr gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift, sowie ein exzellentes 
Kommunikationsvermögen 
- eine dauerhafte Bereitschaft zur kontinuierlichen persönlichen Weiterentwicklung und Übernahme neuer 
Aufgabenfelder. 
Unser Angebot 
- ein attraktives akademisches Arbeitsumfeld  
- abwechslungsreiches, selbstbestimmtes Arbeiten und Flexibilität bei der Arbeitseinteilung 
- Weiterbildungsmöglichkeiten im Bereich Hochschulverwaltung und Lehre 
- eine unbefristete Anstellung im öffentlichen Dienst 
- ein attraktives akademisches Arbeitsumfeld 
Bitte benennen Sie in Ihrer Bewerbung mindestens eine Person, die mündlich oder schriftlich über eine Ihrer 
bisherigen Tätigkeiten Auskunft geben könnte. Kandidatinnen und Kandidaten, die in die engere Auswahl 
gezogen werden, werden voraussichtlich zu einem Vorstellungstermin am 23. oder 24.01.2025 eingeladen. 
Unsere Benefits 
Betriebliche Altersvorsorge 

• Gute Verkehrsanbindung 
• Kostenfreie Parkplätze 
• Flexible Arbeitszeit 
• Tarifgebundene Bezahlung 
• Zahlung vermögenswirksamer Leistungen 

Über uns 
Die Heinrich-Heine-Universität vertritt das Prinzip „Exzellenz durch Vielfalt“. Sie hat die „Charta der 
Vielfalt“ unterzeichnet und erfolgreich am Audit „Vielfalt gestalten“ des Stifterverbandes teilgenommen. 
Sie ist als familiengerechte Hochschule zertifiziert und hat sich zum Ziel gesetzt, die Vielfalt unter ihren 
Mitarbeiter*innen zu fördern.Bewerbungen von Menschen aller Geschlechter sind ausdrücklich erwünscht. 
Bewerbungen von Frauen werden nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevorzugt 
berücksichtigt. Die Bewerbung schwerbehinderter und ihnen gleichgestellter behinderter Menschen ist 
ebenso erwünscht. Zur Berücksichtigung einer Schwerbehinderung oder Gleichstellung weisen Sie diese 
bitte durch geeignete Unterlagen nach. 
Kontakt 
Prof. Dr. Marcus Zibrowius, Bewerbungen bitte online über das Karriere-Portal der HHU 
https://karriere.hhu.de//index.php?ac=jobad&id=369 
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